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Centri
Izvrsnosti

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19) dana 30. oZujka 2020. ravnatelj
Centra izvrsnosti Splitsko-dalmatinske Zupanije, Split, donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVJERE RACUNA | PLACANJA PO RACUNIMA

Clanak 1.

Postupak zaprimanja i provjere racuna te placanja po racunima u ustanovi, provodi se po sljedecoj

proceduri:
IZVRSENJE
DIUAGRAM POPRATNI
TUEKA OPIS AKTIVNOSTI DOKUMENTI
ODGOVORNOST ROK
E RACUNI

Zaprimanje racuna | E-racuni se zaprimaju u Racunovodstveni NajviSe 2 radna
u elektronickom racunovodstvenom servisu servis dana od zaprimanja
obliku e-maila da je stigao

e-racun
Pretvaranje e- E raCuni se printaju na papir | Racunovodstveni Istog dana kao i
racuna u papirnati | u pdf formatu servis zaprimanje racuna
oblik
Provjera ulaznih e- | Provodenje formalnei Racunovodstveni Najvise 2 radna
racuna racunske kontrole servis dana od primanja

racuna
Odbijanje e-racuna | Racun koji je zaprimljen u e Racunovodstveni Istog dana

obliku ukoliko ne sadrzi sve servis

potrebne elemente ili je
racunski neispravan

Sustinska kontrola
racuna za nabavu
opreme i
materijala za rad

Sustinska kontrola obavlja se
prilikom isporuke

Zaposlenik koji je
inicirao narudzbu

NajviSe 3 dana po
zaprimanju racuna

Otpremnica,
radni nalog,
narudzbenica

Odobrenje racuna Upisuje se odobrenje i paraf | ravnatelj Najvise 2 dana Racun
za placanje i nakon provedene
evidentiranje raCunovodstvene
Izvrsnost nije cilj. - .

Izvrsnost je stav! |
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kontrole
Plac¢anje racuna Priprema naloga za pla¢anje, | Racunovodstveni Prema dospijecu Nalozi za plac¢anje
prema dospijecu Odobrenje naloga za servis/ravnatelj
pla¢anje — potpis ovlastene
osobe
PAPIRNATI RACUN
Zaprimanje rauna | Racune zaprima andragoski | Andragoski Istog dana
u papirnatom djelatnik/radunovodstveni djelatnik
obliku servis/ravnatelj

Clanak 2.

Ova Procedura objavljena je na mreZnim stranicama Cl SDZ i stupa na snagu danom donosenja.

Ravnatelj:

Centar izvrsno
Splitsko-dalmat}
Sp!

Ivica Zeli¢, prof.
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